
就職面接対策講座

株式会社早稲田電子IT教育センター



講座内容

1.面接の基本的なマナー ★動画視聴

2.面接時の話し方、伝え方 ★動画視聴

3.自己PRの伝え方      ★動画視聴

4.転職理由の伝え方

5.志望動機の伝え方

6.Web面接のポイント     ★動画視聴



面接の基本的なマナー

アクション ポイント

会社に到着し受付

・事前に会社所在地を確認
・会社には5分前を目安に到着
・コートは脱ぎ、ジャケットは着用する
・自分の名前、訪問の趣旨、面接担当者名を伝える

面接室に入室
・ドアを3回ノックして、「どうぞ」と言われたら入室する
・ドアの方を向いてドアを閉める
・椅子への着席は面接官に促されてから行う

面接

・鞄は書類や筆記用具がすぐ出せるよう足元に置いておく
・背もたれには背をつけず、姿勢よく座る
・面接官の顔を正面に見て、自己紹介、質問事項に対して
ハキハキと的確に答える

面接室退室
・立ち上がり、きちんとお礼を述べ一礼する
・頂いた書類は丁寧に扱う
・退室するときドアは静かに閉める

面接は受付時点
で始まっている



面接時の話し方、伝え方

ポイント１
相手に伝えようと意識をして、自信をもって話す

小さい声、モジモジ話す

ポイント２
礼儀正しい振る舞いをする
面接官の目を見て話す

ポイント３
話すことを事前に整理し、ポイントをまとめる
実際に声を出して練習してみる



自己PR(自分の強味)の伝え方

ポイント１

応募企業と自分の強味との接点を意識して伝える
※求人情報、企業サイトを確認したうえで、企業
が求めている人材像、必要なスキルを確認し、
自分の強味と連動させる

ポイント２
アピールする強味を裏付けするような具体的な
エピソードを交える

ポイント３
アピールポイントを絞る
※アピールポイントは１～２コ

 簡潔に伝える工夫をする

過去の実績から
自分の強みを

明確に



制作会社が求めている人材像

●向上心が高い

●将来のビジョンを持っている

●時間管理ができる

●丁寧な仕事ができる

●勉強を頑張れる

できる人より、コミュニケーションが上手くとれる人

採用担当者が見ている

業界で成功する人は
こんな人



転職理由の伝え方

ポイント１
転職によって何を実現したいのかを伝える

ポイント２
前向きな思いを伝える
※転職のきっかけはネガティブなことであったとしても、
面接時は実現したいことにフォーカスして話しをする

ポイント３
話しに一貫性をもたせる
※転職によって実現したいことが、応募企業で叶えられる

 というストーリーで伝える



志望動機の伝え方

ポイント１

応募企業ならではの魅力や共感できる特徴を話す

※事前に応募企業の企業分析を行い、自分がやりたい
こと、出来ることが応募企業の内容と合致しているか 
を確認し、志望動機を伝える

ポイント２

自分の経験・スキルを活かせるポイントを話す

※応募企業で自分がどのように活躍できるかを具体的
にイメージしておく

志望動機は
将来への展望



志望動機の伝え方 具体例

制作会社A社概要・企業風土(ホームページから抜粋)

・多様なクライアントの仕事を行っている。
・メンバー同士のコミュニケーションを大切にしている。
・行動指針は「挑戦」

わたしは前職では印刷会社の営業をしていました。
わたしは社内、社外問わず、様々な人たちとコミュニケーションを
とることが得意です。
御社は、メンバー同士のコミュニケーションを大切にしている企業
だとホームページで知り、わたしの強みを生かせる会社だと、強く
思いました。
以前は紙媒体を対象とした営業を行ってきましたが、新らたに
web媒体の業界にチャレンジし、これまでの営業活動で培ってき
たコミュニケーション能力を活かし、webディレクターとして仕事を
おこなっていきたいと考えたことが志望動機です。



Web面接のポイント ～事前準備～

ポイント１
使用機材はPC、スマートフォンどちらでも可
※スマートフォンの場合は、スタンドを用意するとメモなど
が執りやすい

ポイント２
背景は出来れば白い壁などシンプルなものが良い

ポイント３
当日のトラブルを防止する為に、事前リハーサル
をすることを推奨

ポイント４
採用面接にふさわしい清潔感のある服装、身だしなみを
心がける



Web面接のポイント ～当日～

ポイント１ ５分前には入室して、姿勢を正して待機する

ポイント２

電気をつけて表情が明るく見えるようにする
顔が画面の正面になるよう調整する
※本などを使い高さ調整をすると良い

ポイント３
ソフトツールの名前はフルネームで入力
※ニックネームなどはNG

ポイント４
退出時は企業側に先に切ってもらう方が良い印象
※企業側が退出しない場合は、ひと声かけてから
接続を切るようにする



面接対策動画URL

動画名 URL

面接の基本的なマナー https://www.youtube.com/watch?v=1mc5FKppuVg

面接時の話し方、伝え方 https://www.youtube.com/watch?v=p2sH3riYb1Q&t=6s

自己PRの伝え方 https://www.youtube.com/watch?v=vc3qGzRxcs8

転職理由の伝え方 https://www.youtube.com/watch?v=8x6YuawSkwY

志望動機の伝え方 https://www.youtube.com/watch?v=58rqqDu41Rw

Web面接のポイント https://www.youtube.com/watch?v=7METyug9xWY


	ようこそ
	スライド 1: 就職面接対策講座
	スライド 2: 講座内容
	スライド 3: 面接の基本的なマナー
	スライド 4: 面接時の話し方、伝え方
	スライド 5: 自己PR(自分の強味)の伝え方
	スライド 6: 制作会社が求めている人材像
	スライド 7: 転職理由の伝え方
	スライド 8: 志望動機の伝え方
	スライド 9: 志望動機の伝え方　具体例
	スライド 10: Web面接のポイント　　～事前準備～
	スライド 11: Web面接のポイント　　～当日～
	スライド 12: 面接対策動画URL


